Sposób załatwiania spraw w UG
 

WYDAWANIE DOWODÓW OSOBISTYCH PO RAZ PIERWSZY

 

Podstawa prawna:

Art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 87, poz. 960 z późn. zm.) oraz rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2000 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2000 r.; Nr 112, poz. 1182 z późn.zmianami )

Jednostka odpowiedzialna:

Urząd Gminy Lipowa Biuro Dowodów Osobistych

Wymagane dokumenty:

Wniosek o wydanie dowodu osobistego

Załączniki:

· dwie aktualne fotografie o wymiarach 3,50 cm × 4,50 cm 

· dowód uiszczenia opłaty za wydanie dowodu osobistego 

· odpis skrócony aktu urodzenia - jeśli akt został sporządzony poza Lipową

· odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku 

· poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzający posiadanie polskiego obywatelstwa - okazywany na żądanie organu, jeśli dane zawarte w dokumentach budzą wątpliwości co do obywatelstwa osoby 

Termin załatwienia sprawy:

Do 30 dni.

Opłata administracyjna:

· za wydanie dowodu osobistego - 30,00 zł.** 

** Zwolnienie z opłaty za wydanie dowodu osobistego przysługuje osobom legitymującym się zaświadczeniem z właściwego organu ds. pomocy społecznej o korzystaniu ze stałych form pomocy

Uwagi:

Składanie i odbiór dowodu osobistego musi nastąpić osobiście. 

Osoby w wieku 13-18 lat ubiegające się o dowód osobisty składają wniosek w obecności swego rodzica lub opiekuna prawnego, który również podpisuje wniosek. 

Sprawy prowadzi Wydział Spraw Obywatelskich mieszczący się na I piętrze budynku Urzędu Gminy Lipowa Lipowa 708 . Wszelkie informacje można uzyskać w pokoju 18 lub pod tel. 8671849 , 8670622.

