UZUPEŁNIENIE TREŚCI AKTU STANU CYWILNEGO

Miejsce załatwienia sprawy:
Urząd Stanu Cywilnego, (budynek Urzędu Gminy), pok. nr 12, 

tel. (0-33) 867 06 22  lub (033) 867 18 49 wew.146
Przedmiot sprawy oraz sposób jej załatwienia: 

Jeżeli akt stanu cywilnego nie zawiera wszystkich danych przewidzianych przepisami ustawy może zostać uzupełniony w formie decyzji administracyjnej przez kierownika urzędu stanu cywilnego. 

· akt urodzenia - można uzupełnić na podstawie odpisu zupełnego aktu małżeństwa rodziców, lub gdy rodzice nie są małżeństwem na podstawie odpisów skróconych ich aktów urodzeń
· akt małżeństwa - uzupełnia się na podstawie odpisów zupełnych aktów urodzenia osób zawierających małżeństwo, 

· akt zgonu - uzupełnia się na podstawie odpisu zupełnego aktu małżeństwa lub odpisu zupełnego aktu urodzenia w zależności od stanu cywilnego osoby zmarłej.

Wymagane dokumenty:

· wniosek o uzupełnienie aktu stanu cywilnego  (wzór USC -6  w załączeniu)
· odpisy zupełne aktów stanu cywilnego. 

Termin załatwienia sprawy:

· Niezwłocznie po wpłynięciu podania. 

Opłata skarbowa:

· za wydana decyzję administracyjną  - 39,00 zł. 

Opłatę skarbową należy uiścić:   -  gotówką w kasie Urzędu Gminy w Lipowej lub 
 -   bezgotówkowo na rachunek bankowy Urzędu Gminy w Lipowej 
Bank Spółdzielczy w Żywcu

      Nr rachunku:  39 8137 0009 0000 2538 2000 0010

Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635                   z późn.zm.) dowód wpłaty należy dołączyć do wniosku w chwili jego składania.
Dodatkowe informacje:
· Dokumenty składane wraz z wnioskiem o uzupełnienie aktu nie podlegają zwrotowi, lecz są włączane do akt zbiorowych aktu stanu cywilnego i przechowywane w USC przez okres 100 lat, a następnie przekazywane do archiwum państwowego.

Podstawa prawna:

Art. 36  ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004  Nr 161 poz. 1688  tekst jednolity z późn. zm. )
autor informacji: Iwona Talik    

Wzór  USC- 6 
Lipowa dnia ......................................
.........................................................................................

                               (imię i nazwisko wnioskodawcy)

..........................................................................................

           (miejsce stałego zameldowania na terenie RP)

..........................................................................................

Numer dowodu osobistego lub paszportu......................................

Numer telefonu ......................................................................

         KIEROWNIK 
 URZĘDU STANU CYWILNEGO

          W LIPOWEJ 









================================

WNIOSEK

o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego

Zwracam się z prośbą o uzupełnienie treści aktu urodzenia /małżeństwa /zgonu* Nr ………... wpisanego do księgi stanu cywilnego w Urzędzie Stanu Cywilnego w Lipowej na nazwisko/a ……………………………………………..................................................................o następujące dane: ………………………………………………………………………………………….....................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

W załączeniu przedkładam następujące dokumenty:

1. ...........................................................................................

2. ...........................................................................................

3. ...........................................................................................

*niepotrzebne skreślić

...................................................

  podpis wnioskodawcy

